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j entlich haben Sie alles
orbereitet.

‘dem Schreibtisch stehen siiuberlich

ereinander gestapelt die Ablagekorbe.

i : Gut gekennzeichnet mit ,,Posteingang™,
zur Erledigung™ und ,,unwichtig®.
Wenn sich die Ablagen nur nicht tiglich
um weitere 5 Zentimeter erhéhen wiir-
den. Die ersten Zweifel nagen an [hnej
vielleicht haben Sie sich doch zu vie
zugemutet. Aber jetzt schonfPersong
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eine genaue Planung. Wer
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piinktlichen Kollegen nicht nur in ihrer
Arbeit, sondern fiihren langfristig auch
zu Motivationsverlust. Wer verabredet
sich schon gerne mit jemanden, der
stiindig zu spit oder iiberhaupt nicht
kommt?** Udo Simianer und seine Kol-
legen fiihren thr Training iiblicherweise
auf der Geschiftsleitungsebene durch.
Durch richtiges Deligieren und dem
notigen Durchsetzungvermogen durch-
dringt das Zeitmanagement so die ganze
Firma. Die Trainingskosten fiir einen
Arbeitsplatz betragen 3500 DM. Darin
eingeschlossen ist eine Erfolgsgarantie.

Denn die ,.Besuche* héren nicht auf, bis

der Mitarbeiter die Methode konsequent
anwendet. Auch Wochen und Monate
nach dem absolvierten Training fiihren
die Leute von businesspower unange-
meldete Kontrollen durch. Erst, wenn

die Ordnung das Chaos vollstindig ab-

gelost hat, ist ihre Arbeit beendet.

Also, Existenzgriinder, nicht gleich auf="
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geben oder mehr Mitarbeiter. die SE?

gut organisierter Arbeitsplatz ¢
g
den notigen Uberbligkind mge

Kopf frei fiir andete Dinge.

Mit einer Ausnahmet Chaos kann auch
manchmal der Schliissel zum-Erfolg
sein. Den kionnen sich abér auch nur
Kiinslter leisten, fiipdie immer noeh der
Leitsatz gilt: ,,Chaos ist die M-uge der
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. Foto: Die beiden Hobbyflieger Ude Simianer und Franz Richter planen im Jahr 2000 auch

beruflich, in die Liifte zu gehen. So konnen sie ihire bundesweiten Kunden besser und schnel-
ler erreichen. Auf die richtige Planung kommt es eben an

Wie erreiche ich effiziente
Organisation

und effizientes Arbeiten ?

1. Ein ausreichend groBer Schreibtisch

2. keine unndtigen Ablagen, wie z.B.
»ist spater zu erledigen®

3. Posteingéange sofort bearbeiten

4. Termine setzen und einhalten

5. Verschiebungstatik - besonders bei
unangenehmen Aufgaben - vermeiden

6. Konsequent und mit Disziplin an dieser
Methode festhalten




